UMOWA nr 08.WZ.2025
O WYKONANIE UStUG

W dniu 08.12.2025 roku w Kedzierzynie-Kozlu pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-
Kozlu, majgcym siedzibe w Kedzierzynie-Kozlu przy ul. Reja 2A, kod 47-224, reprezentowanym przez Dyrektora —
Agate Morkis zwanym dalej Zamawiajgcym

a Firma 4PRO.studio Leszek Griin majaca siedzibe przy ul. Szczesliwej 4 , 47-230 Kedzierzyn-Kozle, zarejestrowang
w Kedzierzynie-KoZlu pod Nr 351/07, Regon 160163560, NIP 749-186-11-51, reprezentowang przez Witasciciela —
Leszka Griin, zwanym dalej Wykonawca.

§1.
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania:
1.1. Redagowanie stron internetowych:
a) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej znajdujgcej sie pod adresem: www.mops-kkozle.pl , wraz ze
wszystkimi jej podstronami.
b) Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej znajdujgcej sie pod adresem:
www.bip.mops-kkozle.pl wraz ze wszystkimi jej podstronami

poprzez min. zamieszczanie biezacych informacji tekstowych (z przygotowaniem graficznym tekstu i plikéw) oraz

plikdw graficznych, w tym zdje¢, aktualizowanie danych na biezgco, aktualizowanie szaty graficznej stron,

monitorowanie poprawnosci wykonywanych czynnosci.

Strony internetowe posiadajg system CMS (system zarzadzania trescig). Nalezy zapewni¢ min. 5 GB przestrzeni

dyskowej.

1.2. Swiadczenie ustug polegajacych na:
a) Utrzymaniu na serwerze strony Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej znajdujgcej sie pod adresem:
www.mops-kkozle.pl , wraz ze wszystkimi jej podstronami.
b) Utrzymaniu na serwerze strony Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
znajdujacej sie pod adresem: www.bip.mops-kkozle.pl wraz ze wszystkimi jej podstronami.
c) Utrzymaniu oraz Administrowaniu kontami pocztowymi (nie mniej niz 110 kont), a takze zmiany lub
usuniecia/dodania nowych kont (kazde konto pocztowe o minimalnej pojemnosci 1 GB).

2. Powyzsze zadania muszg by¢ wykonywane przez Wykonawce z nalezytg doktadnoscig w ramach obowigzujgcych
przepisdw, a takze terminowo, rzetelnie i sumiennie.

3. Kazdorazowa aktualizacja stron www, o ktérych mowa w § 1 pkt. 1.1 dokonywana bedzie wytgcznie w oparciu o
informacje i materiaty zwane dalej ,,danymi” przekazane przez Zamawiajacego.

4. Dane przekazywane beda za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy: www@mops-
kkozle.pl lub do rak wtasnych na nosniku danych USB.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania przekazanych mu danych na www lub dokona czynnosci zwigzanych
z administrowaniem kontami pocztowymi nie pdzniej niz do 48 godzin od momentu otrzymania wiadomosci e-
mail lub nosnika magnetycznego, z wytaczeniem ogtoszen dot. zamdwien publicznych, ogtosze o naborach na
wolne stanowiska oraz zaktadki ,sprawdz liste wyptat”, ktére muszg by¢ zamieszczone w tym samym dniu.

§2.

1. Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, normami technicznymi, standardami, etykg zawodowg oraz postanowieniami umowy. Uprzedzi
Zamawiajgcego o kazdej mozliwosci opdznienia Swiadczenia ustugi.
W przypadku, gdy Wykonawca bedzie realizowat ustugi objete niniejszg umowg bez nalezytej starannosci,
niezgodnie z obowigzujacymi przepisami lub niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, Zamawiajacy ma
prawo:

a) nakaza¢ Wykonawcy zaprzestanie wykonywania ustug,

b) odstgpi¢ od umowy w catosci lub w czesci z winy Wykonawcy,

c) powierzy¢ poprawienie lub wykonanie ustug objetych umowg innym podmiotom na koszt Wykonawcy,

d) potracic¢ z wynagrodzenia Wykonawcy naleznosci z tytutu kar umownych.
3. Wykonawca przedmiot zamdwienia bedzie realizowat bez powierzania wykonania osobom trzecim.

§3.
1. Do realizacji oraz rozliczenia niniejszej umowy i kontaktéw z Wykonawcg, ze strony Zamawiajgcego ustanawia
sie: — Laure Walczyk tel. 774835949 wew. 217,
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2. Wykonawca do kontaktéw z Zamawiajgcym ustanawia: — Leszka Griin tel. 609 165 149

§4.

1. Czynnosci okreslone w § 1 wykonywane bedg przez Wykonawce w ilosci 360 godzin (Srednio 30 godzin
miesiecznie).

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie catosci przedmiotu umowy (za 12 miesiecy), okreslonego w § 1 ustala
sie na kwote maksymalng brutto 22 140,00 zt (wraz z naleznym podatkiem od towaréw i ustug VAT) (stownie:
dwadziescia dwa tysigce sto czterdzie$ci zt 00/100)

3. Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu faktycznego wykonania umowy.

4. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcemu dokonywacé cesji wierzytelnosci niniejszej umowy na osoby
trzecie.

§5.

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne w miesiecznych transzach na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce za
dany miesigc ustugi po przedstawieniu Zamawiajgcemu pisemnego rozliczenia ilos¢ godzin przez jakie
Wykonawca s$wiadczyt ustugi w formie ewidencji przepracowanych godzin badZ poprzez zapis o ilosci
Swiadczonych ustug w danym miesigcu na fakturze.

2. Faktura zostanie uregulowana na konto Wykonawcy wskazane w fakturze w terminie do 14 dni od dnia jej
otrzymania.

3. Naleznos¢ za wykonanie ustugi Zamawiajgcy ureguluje przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

4. Wykonawca wystawi fakture za realizacje przedmiotu umowy na:

nabywca:
Gmina Kedzierzyn-Kozle
ul. Grzegorza Piramowicza 32
47-200 Kedzierzyn-Kozle
NIP: 749-20-55-601
odbiorca/ptatnik:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Mikofaja Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kozle
§6.

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie warunkéw umowy w formie kar
umownych:
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng naliczang od wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 2, jako
wynagrodzenie maksymalne:
1.1. Za odstgpienie Zamawiajgcego od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca, w
wysokosci 10%.
1.2. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne od wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 4 ust. 2
w wysokosci 0,2% za kazdy dzien nienalezytego wykonywania niniejszej umowy, w sposéb wskazany powyzej.
Koszty te Zamawiajgcy ma prawo potraci¢ z wynagrodzenia Wykonawecy przy najblizszym rozliczeniu od momentu
wystgpienia w/w sytuacji lub Zamawiajgcy wystawi obcigzenie kosztami na podstawie not ksiegowych.
2. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng naliczang od wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 2, jako
wynagrodzenie maksymalne:
2.1. Za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnosé Zamawiajacy w wysokosci 5%, za
wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 2 niniejszej umowy.
3. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania warunkdéw niniejszej umowy strony zastrzegajg mozliwos¢
dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc zastrzezonych kar umownych.

§7.

1. W ramach realizacji niniejszej umowy Zamawiajgcy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe.
Charakter przetwarzania dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie elektronicznej i/lub papierowej
polegajgcy na:

a) gromadzeniu otrzymanych danych w postaci zdjeé, filméw i tekstéw przygotowanych przez Pracownikéw
Zamawiajgcego i zatwierdzonych przez Zamawiajgcego do publikacji na stronie internetowej www.mops-
kkozle.pl oraz www.bip.mops-kkozle.pl

b) tworzeniu skrzynek poczty mailowej w domenie @mops-kkozle.pl i administrowanie nimi,

c) dbaniu o to aby ustugi te byty dostepne i aktualizowane zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego.

4, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w nastepujgcym zakresie zgromadzonych
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10.

w ramach zbioréw danych:

a) imieinazwisko pracownika,

b) imieinazwisko beneficjenta,

c) zdjecie wizerunku,

d) zdjecia grupowe,

e) teksty opisujgce imprezy organizowane przez Zamawiajgcego,

f) teksty dotyczace ustug realizowanych przez Zamawiajgcego,

g) wymagane przez prawo oswiadczenia pracownikow

h) informacje dotyczgce stanowisk zajmowanych przez pracownikéw Zamawiajgcego

i) numery telefonéw do poszczegdlnych dziatéw i pracownikéw Zamawiajacego,

j) dokumenty przygotowane do umieszczenia w serwisach prowadzonych przez Wykonawce w imieniu

Zamawiajgcego,

k) inne dane, ktére Zamawiajacy uzna i przekaze, aby zostaty umieszczone na stronach internetowych.
Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez
stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajagcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art.
32 Rozporzadzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt. b

Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w
celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

Wykonawca po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zwraca Zamawiajgcemu wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie wspdtpracowacd z Zamawiajgcym w zakresie udzielania odpowiedzi na zgdania osoby,
ktérej dane dotycza, opisane w rozdziale 111 Rozporzadzenia (w szczegdlnosci informowane i przejrzysta
komunikacja, dostep do danych, obowigzek informacyjny, prawo dostepu, prawo do sprostowania danych,
usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, prawo sprzeciwu, zautomatyzowane podejmowanie decyzji)
Wykonawca zobowigzuje sie do pomocy Zamawiajgcemu w wywigzywaniu sie z obowigzkow okreslonych w art. 32 —

36 Rozporzadzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do udostepniania Zamawiajgcemu wszelkich informacji niezbednych do wykazania
spetnienia obowigzkéw spoczywajgcych na Wykonawcy i umozliwi Zamawiajgcemu lub audytorowi
upowaznionemu przez Zamawiajgcego przeprowadzenia audytéw, w tym inspekcji wspdtpracujac przy dziataniach
sprawdzajgcych badz naprawczych.

Wykonawca zobowigzuje sie po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych do zgtoszenia tego faktu
Zamawiajgcemu bez zbednej zwtoki w terminie do 24 godzin od momentu stwierdzenia tego faktu.

§8.

. Zamawiajacy oswiadcza, ze wszystkie materiaty, w tym w szczegdlnosci zdjecia, grafiki, nagrania, teksty oraz

dokumenty przekazywane Wykonawcy w celu ich publikacji, zostaty pozyskane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym przepisami o ochronie danych osobowych, prawie autorskim oraz prawach pokrewnych.

. Zamawiajacy ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za legalnosé, prawdziwosé i zgodnosé z prawem materiatow

przekazywanych Wykonawcy, w szczegdlnosci za uzyskanie wszelkich wymaganych zgdd oséb widocznych na
zdjeciach lub wymienionych w dokumentach.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za roszczenia oséb trzecich wynikajgce z publikacji materiatow
dostarczonych przez Zamawiajgcego, jezeli publikacja zostata wykonana zgodnie z przekazanymi wytycznymi i bez
modyfikacji wptywajacych na zakres danych osobowych.

W przypadku zgtoszenia jakichkolwiek roszczen, skarg lub zgdan dotyczacych materiatéw dostarczonych przez
Zamawiajgcego, Zamawiajacy zobowigzuje sie przejac¢ odpowiedzialnos¢ oraz zwolni¢ Wykonawce z wszelkich
roszczen, kosztéw i konsekwencji prawnych wynikajgcych z takich zgtoszen.

Wykonawca odpowiada wytgcznie za niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych wynikajace z jego
wtasnych dziatan lub zaniedban niezwigzanych z materiatami przekazanymi przez Zamawiajgcego.



§9.

1. Umowa obowiazuje od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

2. Strony zastrzegaja sobie prawo wypowiedzenia umowy bez mozliwosci dochodzenia roszczen z tego tytutu oraz
bez podania przyczyny z 1 — miesiecznym okresem wypowiedzenia.

3. Kazda zmiana umowy nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10.
W sprawach nie uregulowanych w tresci niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§11.
Ewentualne spory wynikajgce z tresci niniejszej umowy rozstrzygac bedzie Sgd wtasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

§12.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



