Zarzadzenie Nr 36/2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 19.12.2018 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow
trwalych w Domu Dziennego Pobytu nr 4 w Kedzierzynie-Kozlu.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.)
oraz § 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu zarzgdzam,

co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam sktad komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych
w uzytkowaniu (wyposazenie) w siedzibie Domu Dziennego Pobytu nr 4 w Kedzierzynie-
Kozlu przy ul. Piramowicza, 47-232 Kedzierzyn-Kozle, tj:

1) Anna Wdowinska - przewodniczacy komisji,

2) Urszula Harazinska — cztonek komisji,

3) Godula Teresa — cztonek komisji;

2. Zespot spisowy sktadajacy sie z cztonkéw komisji odpowiada za wlasciwe oraz zgodne

Z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy wykona¢ w formie spisu z natury wedlug stanu
na dzien 19.12.2018 r. zgodnie z ,Instrukcjg inwentaryzacyjng stanowigcq zatgcznik nr 2
zarzqdzenia Dyrektora nr 21/2012 z dnia 01.06.2012 r. w sprawie wprowadzenia w Zycie
Instrukcji  sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentow, Instrukcji inwentaryzacyjnej,
Instrukcji  magazynowej, Instrukcji  kasowej, Zasad wyplacania, ewidencjonowania
i rozliczania Swiadczen pienigznych, Instrukcji postepowania z gotowkq w kasie Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu™.

§ 3. 1. Komisja zobowigzana jest zakonczy¢ inwentaryzacje do dnia 05.01.2019 r. i wyniki
przekaza¢ do dzialu Ksiggowosci tut. Osrodka.
2. Ostateczne rozliczenie wynikow spisu z natury powinno nastgpi¢ do 15 stycznia 2019 r.

3. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, podlega doreczeniu przewodniczacym
1 cztonkom komisji inwentaryzacyjnych oraz podlega publikacji na stronie podmiotowej
Biuletynu  Informacji  Publicznej  Miejskiego ~ Os$rodka  Pomocy  Spotecznej

w Kedzierzynie-Kozlu.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
Danuta Ceglarek (-)



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 36/2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w K-Kozlu z dnia 19.12.2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji

przeprowadzonej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

— Domu Dziennego Pobytu nr 4:

L.p. | Termin Rodzaj prac/czynnosci Osoba odpowiedzialna
1 19.12.2018r. | Wydanie zarzadzenia dot. inwentaryzacji oraz | Kierownik jednostki -
powolanie przewodniczacego i cztonkéw komisji | Dyrektor
inwentaryzacyjne;j.
2 20.12.2018 r. | Przeszkolenie cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
3 21.12.2018r. | Wydanie przewodniczagcemu komisji dokumentoéw | Glowny ksiegowy
do przeprowadzenia inwentaryzacji, tj:
ponumerowanych drukéw arkuszy spisu z natury
(kazdy arkusz zaparafowany przez Gloéwnego
ksiggowego celem umozliwienia kontroli ich
wykorzystania), protokotu z posiedzenia komisji,
sprawozdania zespolu spisowego, os$wiadczenia
dla osoby materialnie odpowiedzialnej
4 21.12.2018r. | Pobranie od osoby/osob materialnie Przewodniczacy komisji
odpowiedzialnych oswiadczenia inwentaryzacyjnej
przedinwentaryzacyjnego.
5 21.12.2018 r. | Przeprowadzenie spisu z natury Cztonkowie komisji
-31.12.2018 . inwentaryzacyjnej-zespot
spisowy.
Kontrola prawidtowosci spisu. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
6 02.01.2019r. | Pobranie od osoby/osob materialnie Przewodniczacy komisji
odpowiedzialnych oswiadczenia inwentaryzacyjnej
poinwentaryzacyjnego.
7 05.01.2019- Wycena i ustalenie wartosci spisanych Pracownicy dzialu
08.01.2019r. sktadnikow. ksiegowosci.
8 09.01.2019r. | Przygotowanie protokotu réznic Pracownicy dziatu
inwentaryzacyjnych. ksiggowosci.
9 10.01.2019r. | Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic Kierownik jednostki —
inwentaryzacyjnych. Dyrektor
10. | 11.01.2019r. | Ujecie roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach Pracownicy dziatu
rachunkowych zgodnie z decyzja w sprawie ksiggowosci.
rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych.
11. | 15.01.2019r. | Sprawozdanie z zakonczenia inwentaryzacji. Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej




